INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 28 de Noviembre del 2025 °

LICDA. ANA CLAUDIA MONZAON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emanuel Nery Cristobal Reyes Fernéndez / CUI: 3606815490101
Nl’{mgrq dg contrato: 029-828-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 701-2025

Servicios (Técnicos o Profesionaies): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 109395611

Nimero de Factura; 507661885 Serie: Fa626A1 - /
Honorarios Mensuales: Q5000 / Periodo del Informe: Noviembre 2025 *
Monto Total del Contrato e Q. 2452343 Plazo del Contrato:  —.04/08/2025.al.31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta

I o DIRECCION DE MUSEOS Y CENTROS CULTURALES
0s servicios:

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para DIRECCION DE MUSEOS
Y CENTROS CULTURALES DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios; que se describen a continuacién; sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin
Cladsula de contrato TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :
. Apoyé en la recoleccion y contormacion de expedientes con la informacion necesaria para revision de la contabilidad de la Direccion de
a) Museos y Centros Culturales

b) Brinde apoyo en la revisién de fommtos, registros y pluntillds utilizadas en la materia contable de la Direccién de Museos y Centros
Culturales, manteniéndolos disponibles y ordenados

3 Apoyé en la compilacién de la documentacion de respaldo requerida para tramitar pagos de servicios baésicos, asegurando que los
documentos estén completos antes de su remisidn’

d) Brinde apoyo en la elaboracién de inf.ormes, en materia contable de la Direccién de Museos v Centros éulfurofes;

Apoyé en la calendarizacién y registro de actividades administrativas del departamento, como entrega de documentos, fechas de
vencimiento, y requerimientos de soporte

e)
9 Apoyé en realizar otras tareds administratives complementarias que le sean dsignadas, tales como organizacién de archivos, digitacion
de datos, preparacién de reportes simples o distribucién de correspondencia interna

g) Apoyar en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Emanuel Nery Cristébal Reyes Fernéindez Hugo Haroldo Mayorga Campos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridud que E_qal(m los Servicios
TR (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

Msc. Hugo H;Aﬁo Mayorga Campos
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Firmepn sl Saioy Evielisiies Servicios

(segin Gldusulﬁ o Décima Primera)




